
 

  

 

 

 

 

คู่มือการใช้งานขอลงทะเบียนถอน (ตดิ W) ออนไลน์   

(ส าหรับอาจารย)์ 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

 



                                                                                                             คู่มอืการใชง้านขอลงทะเบยีนถอน (ตดิ W) ออนไลน ์
         มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธญับรุี                                                                                              (ส าหรบัอาจารย)์ 

 

  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดท ำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่ำงกำรใช้งำนเท่ำนั้น                                                               หน้าที่ 2 / 7 

สารบัญ 
ขอลงทะเบียนถอน (ติด W )  ออนไลน์  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

งานส าหรับอาจารย์ผู้ สอนที่มีรับสิทธิ์รับทราบ หรือผู้ที่มีสิทธิ์รับทราบ ค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด  
W ) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

 รับทราบการยื่นขอถอน (ติด W )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  3 

งานส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติค าร้องขอลงทะเบียนถอน ( ติด W )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6 

 อนุมัติการยื่นขอถอน (ติด W )  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  6 

 

 

 

 

 

  

  

 

 

 

 

 
 



                                                                                                             คู่มอืการใชง้านขอลงทะเบยีนถอน (ตดิ W) ออนไลน ์
         มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลธญับรุี                                                                                              (ส าหรบัอาจารย)์ 

 

  ข้อมูลที่แสดงในคู่มือเล่มนี้ เป็นเพียงข้อมูลที่จัดท ำข้ึนเพื่อแสดงผลเป็นตัวอย่ำงกำรใช้งำนเท่ำนั้น                                                               หน้าที่ 3 / 7 

ขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ 
 งานขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ เป็นระบบที่พัฒนาเพิ่มเติมจากระบบบริการการศึกษา เพื่อให้นักศึกษาสามารถขอ

ลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ ผ่านระบบบริการการศึกษาไดใ้นช่วงถอน (ติด W) ออนไลน์ ตามที่ก าหนดไว้ในปฏิทินนักศึกษา และ

สามารถติดตามผลการอนุมัติการยื่นค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ออนไลน์ได้   

งานส าหรับอาจารย์ผู้สอนที่มีรับสิทธิ์รับทราบ หรือผูท้ี่มีสิทธิ์รับทราบ 

ค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W)    

 ภายหลังจากท่าน Login เข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาส าเร็จด้วยสิทธิ์การใช้งานของอาจารย์ เฉพาะอาจารย์ผู้สอนที่มี
สิทธิ์รับทราบ หรืออาจารย์ที่มีรับสิทธิ์รับทราบ โดยเมนู อนุมัติการยื่นขอถอนติด W จะปรากฏหากอยู่ในช่วงการรับทราบยื่นค าร้อง
ขอลงทะเบียนถอน (ติด W) เท่านั้น ให้ท่านคลิกที่เมนู ดังกล่าวเพื่อท าการพิจารณาค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติดW) เป็น “รับทราบ” 
หรือ “ไม่รับทราบ” หากรายการค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W) ผลการพิจารณาเป็น “ไม่รับทราบ” รายการค าร้องดังกล่าวผลการ
อนุมัติจะเป็น “อนุมัติ” แต่หากรายการค าร้องดังกล่าวผลการอนุมัติเป็น “รับทราบ” รายการค าร้องดังกล่าวจะถูกส่งไปยังอาจารย์ที่
ปรึกษาเพื่อท าการพิจารณา “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” ค าร้องต่อไป ข้ันตอนดังนี้ 

 รับทราบการยื่นขอถอน (ติด W)    
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 หน้าจอ แสดงการทราบค าร้องขอถอน (ติด W) 
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1. คลิกที่ เมนู อนุมัติการยื่นขอถอนติด W 
2. ปรากฏหน้าจออนมุัติการยื่นขอถอน (ติด W)  กรณีท่านเป็นทั้งอาจารย์ผูส้อน และอาจารย์ที่ปรึกษา ให้เลือก  

  เพื่อท าการรับทราบการยื่นขอถอน (ติด W)  จากนั้นเลือกสถานะเป็น 10: รอรับทราบ เพ่ือ
แสดงรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นค าร้องขอถอน (ติด W) (เบื้องต้นระบบก าหนดเป็น 10: รอรับทราบ) ระบปุีภาคการศึกษาที่
ต้องการเรียกแสดงรายชื่อนักศึกษา 

3. ระบบแสดงรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นค าร้องขอถอน (ติด W) ตามสถานะที่ระบุในข้ันตอนท่ี 2  หากไม่อยู่ในช่วงอนุมัติ 
ค าร้องของนักศึกษา ระบบจะแสดงข้อความ “ไม่อยู่ในช่วงอนุมัติ” ดังรูป 

 
4. พิจารณาผลเป็น “รับทราบ” หรือ “ไม่รับทราบ” โดยน าเมาส์คลกิท่ีตัวเลือกที่ต้องการให้กับนักศึกษา   

กรณี “ไม่รับทราบ” ระบบจะบังคับให้ท่านระบุเหตุผล ในคอลัมน์ “รอพิจารณา/ไม่อนุมตัิ” หากไมร่ะบุท่านจะไม่
สามารถคลิกปุม่  ในขั้นตอนท่ี 5 ได้ 

5. คลิกปุ่ม บันทกึ เพื่อส่งผลการพิจารณาการขอถอน (ติด W)   
- หากผลการพิจารณาเป็น “ไม่รับทราบ” ที่คอลัมน์ ผลการอนุมัติ จะแสดง “ไม่อนุมัติ” ทั้งนี้นักศึกษาสามารถยื่น

ค าร้องขอถอน (ติด W) ในรายวิชาเดิมมาได้ใหม ่
- หากผลการพิจารณาเป็น “รับทราบ” ทีค่อลัมน์ ผลการอนุมตัิ จะเปน็ “รออนุมัติ” โดยระบบจะส่งผลไปยัง

อาจารย์ที่ปรึกษาเพื่อท าการอนุมตัิการถอน (ติด W) ต่อไป 
6. เสร็จสิ้นการอนุมัติค าร้องขอถอน (ติด W) โดยอาจารย์ผู้สอนที่ได้รับสิทธิ์รับทราบการขอถอน (ติด W)   
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งานส าหรับอาจารย์ที่ปรึกษาอนุมัติค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W) 

 ภายหลังจากท่าน Login เข้าใช้งานระบบบริการการศึกษาส าเร็จด้วยสิทธิ์การใช้งานของอาจารย์ โดยเมนู อนุมัติการยื่นขอ
ถอนติด W จะปรากฏหากอยู่ในช่วงของการอนุมัติค าร้องเท่านั้น โดยหลังจากอาจารย์ผู้สอนที่มีสิทธิ์รับทราบ หรือผู้มีสิทธิ์รับทราบ  
ได้ท าการพิจารณาผลเป็น “รับทราบ” รายการค าร้องดังกล่าวจะมาปรากฏที่หน้าจอ อนุมัติการยื่นขอถอนติด W เพื่อรอให้อาจารย์ที่
ปรึกษาท าการพิจารณาค าร้องขอลงทะเบียนถอน (ติด W) เป็น “อนุมัติ” หรือ “ไม่อนุมัติ” ต่อไป หากค าร้องดังกล่าวผลการพิจารณา
จากอาจารย์ที่ปรึกษาเป็น “อนุมัติ” ระบบจะท าการถอนรายวิชาดังกล่าว ติด W ใหอ้ัตโมมัติ ขั้นตอนดังน้ี 

 อนุมัติการยื่นขอถอน (ติด W)    
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หน้าจอ แสดงการอนุมัติค าร้องขอถอน (ติด W) 

1. คลิกที่ เมนู อนุมัติการยื่นขอถอนติด W 
2. ปรากฏหน้าจออนมุัติการยื่นขอถอน (ติด W)  กรณีท่านเป็นทั้งอาจารย์ผูส้อน และอาจารย์ที่ปรึกษา ให้เลือก  

  เพื่อท าการอนุมัติการยื่นขอถอนติด W  จากนั้นเลือกสถานะเป็น 10: รออนุมัติ เพื่อแสดง
รายชื่อนักศึกษาท่ียื่นค าร้องขอถอน (ติด W) (เบื้องต้นระบบก าหนดเป็น 10: รออนุมัติ) ระบุปีภาคการศึกษาที่ต้องการ
เรียกแสดงรายชื่อนักศึกษา 

3. ระบบแสดงรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นค าร้องขอถอน (ติด W) ตามสถานะที่ระบุในข้ันตอนท่ี 2 พร้อมสถานะการรับทราบ
ของผู้สอนในคอลัมน์ นศ.ในกลุม่เรียน หากไม่อยู่ในช่วงอนุมัติค าร้องของนักศึกษา ระบบจะแสดงข้อความ  
“ไม่อยู่ในช่วงอนุมัติ” ดังรูป 

 
4. พิจารณาผลเป็น “อนมุัต”ิ หรือ “ไม่อนุมัติ” โดยน าเมาส์คลิกท่ีตัวเลือกที่ต้องการให้กับนักศึกษา กรณี “ไม่อนุมตัิ” 

ระบบจะบังคับให้ท่านระบุเหตผุล ในคอลัมน์ “รอพิจารณา/ไม่อนุมตั”ิ หากไม่ระบุท่านจะไมส่ามารถกดปุ่ม  
 ในขั้นตอนท่ี 5 ได้ 

5. คลิกปุ่ม บันทกึ เพื่อส่งผลการพิจารณาการขอถอน (ติด W)   
- หากผลการพิจารณาเป็น “อนมุัต”ิ ที่คอลัมน์ ผลการอนุมตัิ จะแสดง “อนุมัติ” ทั้งนี้นักศึกษาสามารถยื่นค าร้อง

ขอถอน (ติด W) ในรายวิชาเดิมมาได้ใหม ่
- หากผลการพิจารณาเป็น “ไม่อนมุัต”ิ ที่คอลัมน์ ผลการอนุมตัิ จะเป็น “ไม่อนุมัต”ิ  

6. เสร็จสิ้นการอนุมัติค าร้องขอถอน (ติด W) โดยอาจารย์ที่ปรึกษา 
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